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Creation de factures: transformation d’un bon de commande

: ' {}mupa s pp“er pﬂrt al SECETEAM ~ | NOTEIFICATIONS ﬂ AIDE ~
1.Cliquez sur I'onglet commandes.
Accuel Prafil Commandes Feullles de '.1~|'.'|r-:'."I|-|11F:-:. ASM Factures Cata |rIHI.I":-. Performances commerciales Sour cing
2.Recherchez le bon de commande a facturer et T
cliquez sur _ : . :
|Céne plle de pIéCGS dlor pour Créel’ Ia faCtu re. Commandes II?F.‘E" e commanda Rﬂ.“nl.ﬂ- Modiications da ml.wnan:ln Modifications de ligne de ka cormands  Confirmations de commandas
Lignas do confemation de fa commande  Livraisons promises  Expédifions

Sélectionner un chen Kariar

Bons de commande

Instructions du elient

Kartar operaies a "No PO Mo Pay” palicy To ensure we are able bo pay ivoloes assoclated with the goods'serdces requested in the ordars, B i important that you verify the PO condants for
portectness. For hurther quidsnce on the Kantar PO process, snd whal 1o do if there are any BSswes, pléase vist our Supplier Infarmation web page, by cogying and pasting the link here inta yous
browser Allamativedy. plaase spaak 1o your busingss contact Link: hitps [vesw kantar comfuklicampatgna/coupa-suppllar-information-hub

Cliguez sur "= Action pour facturer & partir d'une commande d'achat

| Exporter vers ~ | atficher KT w [ Recherche 3]

Numéro de BdC Date De La Commande  Statut Réception Confirmée Le  Articles Commentaires sans réiponse Total Affectée d Actions
I 2TR013592 16005023 Emis Aucunie) France lest Mo 40,00 EUR [ ke

Créer une faciure pour le bon de commanda n® 2780135492
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Creation de factures: transformation d’un bon de commande

3. Remplissez les champs au niveau de I'en-téte. Veuillez vous
assurer que les informations utilisées pour générer la facture de
Coupa sont les mémes données de votre propre systeme ERP. Créer une facture cra=r

N° de facture : Entrez le numéro de facture généré dans votre propre

‘0 Informations géenérales
systeme ERP.

* Numéro De Facture | 12145 |°

Date de facturation : définie automatiquement au moment de la Date de facture
soumission.

Définir automatiqguement au moment de la soumission
Modalités de paiement G0 DAYS, EOM

AR . L . Date de la livrai 21006523
Conditions de paiement : les conditions de paiement du bon de e 12 prostation e |

commande (les conditions standard de Kantar sont de 60 jours EOM) servics
*Devise EUR ~ |

Devise : La devise du bon de commande. Si la devise est différente de
votre devise « locale », une boite de taux de change apparaitra

Numéro De Livraison |

Statut Brouillon

Scan Image No file chosen

(reportez-vous au guide des taux de change si nécessaire)

Numeéro de livraison : Indiquez le cas échéant.

Hote Du Fournisseur

Statut : Statut actuel de cette facture. Y

Numérisation d'image : veuillez ne PAS joindre une copie d'une facture Pidces jointes @ Ajouter Fichier | URL | Texte
de votre systeme. Conformément aux conditions générales convenues, Option pour les débits. | e
Coupa émettra les factures Iégales en votre nom. Pénalités de retards

Note du fournisseur : entrez des notes pour Kantar.
#~
Pieces jointes : joindre les pieces justificatives ; tous les types de Régime de la marge | |

piéces jointes sont pris en charge. Si Kantar vous le demande, veuillez
télécharger votre ventilation des colts dans le format convenu ici

Date de paiement | /movas ()|

ICANTAR



Creation de factures: transformation d’un bon de commande

4. Client : Ce sera toujours Kantar par défaut

5. Adresse de facturation : L'adresse de facturation du bon
de commande. Il apparaitra une fois que vous aurez choisi
un numéro d'identification fiscale de I'acheteur.

6. Numéro de TVA de l'acheteur/autre numéro de taxe :
choisissez un numéro de taxe Kantar applicable a cette
transaction dans le menu déroulant. Cette section peut ne
pas étre disponible si la facturation provient d'un pays autre
que le Royaume-Uni

7. Adresse d'expédition : I'adresse d'expédition du bon de
commande

9 Du

* Fournisseur

* Numéro
d’identification a la
TVA du fournisseur

* Adresse
d'etablissement de la
facture

* Coordonnées de
paiement

Nom de la banque:
Nom du bénéficiaire:
Code SWIFT:

* Adresse d'expédition

Coupa Supplier France

FR99999999999

Coupa Supplier France O
Avenue Piere Masse
75014 Paris

France

1458789
SAS
Paris
100.00

Coupa Supplier France ;O
Avenue Piere Masse
75014 Paris

France

HSBC BANK PLC
Coupa Supplier France

rGB22

Aucune adresse sélectionnée ,O
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Creation de factures: transformation d’un bon de commande

by

@ A

Fournisseur : le nom de votre entreprise.

Numéro de TVA du fournisseur/autre numéro de Client Kantar

taxe : ce champ sera défini par défaut si vous *Nom et Adresse du Kantar Media Audiences Limited

n'avez configuré qu'un seul numéro de taxe pour Client 222 Gray's Inn Road
D : : London

cette entité juridique. Si vous avez plusieurs WOTX 8HB

identifiants fiscaux, choisissez l'identifiant fiscal que United Kingdom

vous avez configuré dans la section Configuration

de I'entité Iégale dans Configuration.

* Numéro |GB 424728002
d’identification a la

o o TVA du client
Adresse de I'expéditeur de la facture : choisissez
I'adresse de I'expéditeur de la facture que vous * Adresse de livraison Lancaster Road
avez configurée dans la section Configuration de :E:‘zwgic;mbe
I'entité juridique dans la configuration de cette United Kingdom

facture.

Adresse de paiement : choisissez |'adresse de
paiement que vous avez configurée dans la section
Configuration de l'entité juridique dans la
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Creation de factures: transformation d’un bon de commande

8. Compléter les informations au niveau de la ligne. Ici, = Lignes
vous devez modifier la Quantité/Prix si vous envoyez o ,
: Type Description des biens livrés/ du Prix 0
une facture partielle. & service fourni O a 50,00
9. Catégorie : sélectionner des biens ou des services test
Taxes : ajoutez un taux de taxe pour chaque élément au
niveau de la Iigne. Les taux de taxes diSpOﬂibleS Ligne du bon de commande Ligne de fiche de service/feuille de  Contrat Numéro de pigce fournisseur
dépendront de votre pays de facturation. 3760140181 O Effacer temps v

Aucun(e) —

Référence fiscale : pour les transactions détaxées et
exonérées, Coupa vous demandera de saisir une
"référence pertinente ou toute indication" pour ces T76100170-KA30
éléments "pour indiquer pourquoi la fourniture n'est pas
soumise a la taxe.

Facturation

Taxes

Taux TVA Montant TVA Reéférence fiscale

200% v 10,00
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Creation de factures: transformation d’un bon de commande

10. Aprés o remp” les Iignes de la facture. Le cas échéant, QA;outerunehgne 0 Sélectionner des lignes du BdC 0 Choisir des lignes du contrat Totaux ef taxes

ajoutez les frais d'expédition et de manutention au récapitulatif et s -
de la facture. Attribuez des taux de taxe aux frais d'expédition Lignes o TVA 00l
et de manutention comme vous l'avez fait pour les lignes de
facture.

Référence fiscale : pour les transactions détaxées et exonérées, o ‘—‘
Coupa vous demandera de saisir une "référence pertinente ou

toute indication" pour ces éléments afin d'indiquer pourquoi la
fourniture n'est pas soumise a la taxe.

Aprés avoir rempli toutes les informations de la facture, cliquez Total TVA 10,00

sur Calculer. Cela déterminera alors le nouveau total. _— .
lal ne h

Total TTC 60,00

Supprimer Annuler Enregistrer comme brouillon m
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Creation de factures: retournement d’un bon

: : Total TTC 60,00
11. Pour ajouter un commentaire pour Kantar, entrez votre

commentaire dans la case Commentaires puis cliquez sur Ajouter
un Commentalre Supprimer Annuler Enregistrer comme brouillon m

Lorsque Kantar répondra, vous recevrez une notification et pourrez (0] Commentaires e
€galement voir la réponse dans la section des commentaires sur la '

Entrez un commentaire

facture. Si vous souhaitez enregistrer la facture pour plus tard,
cliquez sur Enregistrer comme brouillon. Si vous étes prét a
soumettre la facture, cliquez sur Soumettre, puis sur Envoyer la
facture dans la fenétre de confirmation contextuelle.

Ajouter Fichier | URL

Vous pouvez envoyer une nofification & un utilisateur en tapant @nom (par exemple, @JeanDupont)

Ajouter un commentaire

Etes-vous prét pour I'envoi ? X

Coupa va se charger de créer votre facture au format PDF. Celle-ci constitue Ia facture officielle
légale entre vous et vos clients, c'est pourquol vous ne devez pas en joindre une autre 3 catte
transaction.

Poursuivre la modification |  Envoyer la facture |
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